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Com o objetivo de dar visibilidade e transparéncia aos atos de gestdo praticados, o Conselho
Regional de Contabilidade do Distrito Federal (CRCDF) apresenta sua Carta de Servigos ao
Usuario.

O documento é inspirado na Lei n.2 13.460/2017 e tem por objetivo informar o usudrio
sobre os servicos prestados pelo CRCDF, as formas de acesso a esses servicos e seus
compromissos e padrdes de qualidade de atendimento ao publico.

Aqui, vocé também encontrara informagdes e orientagdes sobre como se comunicar com
este Conselho e utilizar os seus servigos.
A Carta de Servicos estd estruturada em seis capitulos:

Capitulo 1: SOBRE O CRCDF

Apresenta um breve resumo sobre a criacao e finalidade do CRCDF e seus dirigentes.
Finalidades e Competéncias

Normas e regulamentos de criacao, alteracdo e funcionamento da entidade.

Breve histodrico da entidade

Galeria de Ex-Presidentes

Organograma

Capitulo 2: PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO SISTEMA CFC/CRCS
Apresenta a missdo, visdo, valores e mapa estratégico do Sistema CFC/CRCs.

Capitulo 3: CANAIS DE ATENDIMENTO AO USUARIO
Lista as formas de comunicagdao com o CRCDF.

Capitulo 4: COMPROMISSO COM O ATENDIMENTO
Aborda os padrdes de qualidade para o atendimento ao usuario.

Capitulo 5: SERVICOS OFERECIDOS

Apresenta os servicos prestados e as formas de acesso a esses servigos.
5.1. Registro de Profissionais e OrganizacGes Contdbeis

5.2. Fiscaliza¢do do Exercicio Profissional

5.3. Educacgao Profissional Continuada

Nossa Ouvidoria esta pronta para receber suas demandas e opinides também sobre esta
Carta — envie um e-mail para: ouvidoria@crcdf.org.br
Link para acesso a Ouvidoria do CRCDF: https://www.crcdf.org.br/portal/ouvidoria-crcdf/

Apds a leitura, solicite, questione e colabore. As informagdes aqui prestadas irdo facilitar o
seu dia a dia.

PRAZO DE ATUALIZACAO DA CARTA DE SERVICOS AO USUARIO:

A atualizagdo da Carta de Servigos ao Usuario acontecera periodicamente, tomando por base
0 monitoramento das atividades e a avaliacdo do cidaddo e da sociedade em relagdo aos
servigos aqui descritos.

Os ajustes serdo realizados na versao eletronica disponivel no sitio do CRCDF e no Portal da
Transparéncia e Acesso a Informacgao do CFC, na qual constara a data da ultima atualizagao.

MECANISMOS DE DIVULGAGAO:

Esta Carta de Servigos ao Usudrio estd disponivel no sitio do CRCDF e no Portal da
Transparéncia e Acesso a Informagdo do CFC e sera amplamente divulgada nas redes sociais
da entidade.
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SOBRE O CRCDF




a)

b)

Finalidades e Competéncias

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO DISTRITO FEDERAL foi fundado em 21 de abril de 1960
como drgado de controle e fiscalizagdo da Profissdo Contabil do Distrito Federal. Juntamente com os demais
Conselhos Regionais existentes em todos os Estados da Federagdo e o Conselho Federal de Contabilidade
(CFC), integram o Sistema CFC/CRCs.

O CRCDF é uma autarquia federal, criada pelo Decreto-Lei n.2 9.295/1946, que tem por finalidade registrar
os profissionais e as organizacdes contabeis para atuarem no mercado, fiscalizar o exercicio da profissao
contabil e desenvolver programas de educagao continuada para os profissionais da contabilidade, por meio
de cursos, treinamentos, palestras e eventos, visando garantir a sociedade que os trabalhos desenvolvidos
por eles sejam realizados com ética, boa técnica e nos termos da legislagdo vigente.

O Plenario do Conselho, atualmente é composto por 18 Conselheiros, sendo 18 Conselheiros Efetivos e
seus respectivos Suplentes. Ingressam no Conselho por meio de Processo Eleitoral que ocorre a cada 2
anos, para composicdo de 1/3 e 2/3 do Plenario, alternadamente. E integram as Camaras de Fiscalizac3o,
Etica e Disciplina, de Registro, de Controle Interno, de Desenvolvimento Profissional. Além dos Vice
Presidentes das Camaras supracitadas, o Vice Presidente de Administracdo e o Presidente do Conselho
compde o Conselho Diretor.

Fazem parte também do CRCDF, os Representantes das Regides Administrativas do Distrito Federal, e
também, os Coordenadores e membros de Grupos Técnicos de Trabalho por meio de suas comissées.
Como por exemplo: Mulheres Contabilistas, Comissdes formadas por jovens profissionais, mulheres,
integrantes da melhor idade, do Terceiro Setor, da cultura e do meio académico.

Em sintese, as competéncias sdo:

Processar, conceder, organizar, manter, baixar, reativar e cancelar os registros de Contador e Técnico em
Contabilidade, expedindo-lhes a Carteira de Identidade Profissional, e o cadastramento das organizagdes
contabeis;

Orientar, disciplinar, pelos érgdos préprios, o exercicio da profissdo contabil, prevenindo as infragbes e
punindo os infratores, bem como comunicar as autoridades competentes os fatos que apurar, cuja solugdo
e repressdo ndo sejam de sua alcada;

Proporcionar informacdo e orientacdo sobre as normas da profissdo e executar o Programa de Educagdo
Continuada determinado pelo CFC e em programa préprio do CRCDF, por meio de cursos de atualizacdo e
aprimoramento.

Normas e regulamentos de criagdo, alteragdo e funcionamento da entidade.

O Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal CRCDF foi criado pelo Decreto-Lei n.2 9.295, de
27 de maio de 1946, alterado pela Lei n.2 12.249, de 11/06/2010, que criou o Conselho Federal de
Contabilidade CFC, os Conselhos Regionais de Contabilidade e normatizou a profissdo contabil.

O Decreto-Lei n.2 1.040, de 21/10/1969, alterado pela Lei n.2 11.160/2005, de 2/08/2005 e Lei n.2 12.932,
de 26/12/2013, que disp&es sobre os Conselhos Federal e Regionais de Contabilidade e regula a elei¢cdo de
seus membros e da outras providéncias.

Resolugdo CFC n.2 131, de 30/03/1960, cria o Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal.



c) Breve historico da entidade

O Plenario do Conselho Federal de Contabilidade na reunido realizada em 25 de fevereiro de 1960,
determinou que, fossem realizados estudos para instalacdo do Conselho Regional de Contabilidade de
Brasilia, na base territorial do novo Distrito Federal; considerando que a mudanca da Capital da Republica,
para a circunscri¢do territorial do novo Distrito Federal, estava prevista para o dia 21 de abril; a jurisdicdo
do CRCGO, sobre a base territorial do novo Distrito Federal, cessou a partir da data de inauguracdo de
Brasilia; sabendo que ndo existia entidade de classe naquela época no Distrito Federal, o Sr. Orlando
Domingos Sampaio, ex membro do CRC de Goias, se transferiu para Brasilia, com a finalidade de estruturar
o CRCDF.

Aos trinta dias do més de marco de 1960, sob lideranca do Presidente do CFC, Contador Amaro Soares de
Andrade, foi criado o Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal, através da Resolu¢ao CFC n2
131/60.

No inicio do més seguinte, o entdo Vice Presidente do Conselho Federal de Contabilidade, Contador
Eduardo Foreis, Veio do Rio de Janeiro a Brasilia trazendo a Mencionada Resolucdo, autorizando a criacdo
do Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal, cujo ato foi celebrado na Associagdo Comercial
de Brasilia, futuro Distrito Federal da Republica dos Estados Unidos do Brasil, pertencente, aquela época,
ao Municipio de Planaltina, Estado de Goias.

No dia 12 de Abril de 1960, na Sede da Associacdo Comercial de Brasilia, foi realizada a primeira Eleicdo do
CRCDF, momento em que os contabilistas elegeram a Chapa que irda compor a Mesa Diretora do Conselho
Regional de Contabilidade do Distrito Federal. Nessa eleicdo venceu a chapa encabecada pelo Contador
José Alvarenga.

No dia 21 de junho de 1960, foi realizada a Primeira Reunido Extraordindria para eleicdo e posse dos
Membros da Mesa Diretora do Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal, na Sede da
Associagdo Comercial de Brasilia. Nessa eleicdo foi escolhido o primeiro presidente do CRCDF — Contador
José Alvarenga.

Posteriormente o Conselho de Contabilidade do Distrito Federal, passou a funcionar no escritério do José
Alvarenga, que ndo passava de uma modesta e pequena sede.

Com a transferéncia dos drgdos publicos do Rio de Janeiro para Brasilia, os Contabilistas fizeram suas
inscricbes ou transferéncias no Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal, para fazer a
Contabilidade de seus 6rgdos.

Ja em 1961, a sede do Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal foi transferida para Asa
Norte na altura da quadra 706/707.

Mais tarde o Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal teve sua sede transferida, por curto
periodo de tempo, para o Edificio das Pioneiras Sociais.

Em 1974, na gestdo do Presidente Alcides Veloso Junior, o CRC-DF adquiriu sua primeira sede prépria
localizada no Edificio Venancio VI, no Setor de Diversdes Sul.

Em 1982, na gestdo do Presidente Afonso Celso Guimardes Lyrio, com o apoio do Conselho Federal de
Contabilidade, o Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal passou a ter sede prépria na
W3/Sul, Quadra 503.



Em 2012, na gestao do Contador Adriano Marrocos, com o aumento do nimero de profissionais registrados
e a necessidade de um espaco mais adequado a nova realidade, o Conselho Regional de Contabilidade do
Distrito Federal adquiriu nova sede, ainda na W3/Sul, na Quadra 505.

Em 2013 a nova sede situada na W3/Sul, na Quadra 505, com acesso pelas avenidas W3 e W2, passou a ser
o endereco atual do CRCDF, onde conta com mais de 1.300 m2 e com estrutura fisica mais adequada a
prestacdo de servicos aos profissionais e a sociedade. O prédio fica ao lado do Cartério do 12 Oficio de
Notas e Protestos de Brasilia, local conhecido e que possui amplo estacionamento na entre quadra.

Hoje o Conselho Regional de Contabilidade vem funcionando plenamente, desenvolvendo as atividades
para as quais foi criado e é oportuno salientar que é uma instituicdo consagrada, em face da boa politica de
seus dirigentes, que ndo medem esforcos na busca do respeito e da valorizacdo profissional.

C.1. Galeria de Presidentes do CRCDF

Em sua histdria, o CRCDF teve os seguintes Presidentes:

1960-1964 José Alvarenga

1964-1966 Nivaldo Carvalho Simdes
1967-1968 Jedson Viegas Ferreira
1969-1970 Assu Guimaraes

1971-1973 Moacyr Carvalho Ribeiro
1974-1977 Alcides Veloso Junior
1978-1979 Dorivaldo José Coimbra
1979-1981 Edson Pedrosa

1982-1985 Afonso Celso Guimaraes Lyrio
1986-1989 Roque Sebastido Lage

1990-03/1991 Gerardo Anténio Monteiro de Paiva Gama

03/1991-1993 Antonio Carlos Morais da Silva

1994-1995 Zenon Luz Ribeiro

1996-1999 Wander Luiz

2000-2001 José Antbnio de Franga

2001-2003 José Tarcilio Carvalho do Nascimento
2004-2007 Jodo Carlos Coelho de Medeiros
2008-2009 Gerardo Antonio Monteiro de Paiva Gama
2010-2013 Adriano de Andrade Marrocos
2014-2015 Sandra Maria Batista

2016-2019 Adriano de Andrade Marrocos
2020-2021 Daniel Chaves Fernandes

2022-2023 Alberto Milhomem Barbosa

2024-2025

Darlan De Lima Barbosa



d) Organograma: Atualizado:

PLENARIO

PRESIDENCIA e VICE PRESIDENCIA DE:
- Administrativo

- Registro

- Fiscalizac&o, Etica e Disciplina

- Desenvolvimento Profissional

- Controle Interno

Y1 CONSELHO DIRETOR

S ASSESSORIAS:
PRESIDENCIA - - DA PRESIDENCIA

- COMUNICACAO

- JURIDICA
- TECNICA
CONSULTORIA DE DIRETORIA
- TECNOLOGIA DA INFORMACAO
- PROCFSSOS F DOCUMENTACAO 2AFEL DIRETORIA
OPERACIONAL

e

! \

SUPERVISAO SUPERVISAO SUPERVISAO DE
ADMINISTRATIVA FINANCEIRA RELACIONAMENTO
E COBRANGCA

Atualizag6es (Normativos):

RESOLUCAO CRCDF N2 234/2022, 04 DE OUTUBRO DE 2022. - Aprovar o novo regulamento do Plano de Cargos,
Carreiras e Remuneracgdo e o quadro funcional do Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal.

RESOLUGCAO CRCDF n2 246-2024 (SEI 0321836) - Alteram dispositivos da Resolugdo CRCDF n2 234 de 2022.
RESOLUCAO CRCDF n2 260-2024 (SEI 0606469) - Altera o PCS do CRCDF.
RESOLUCAO CRCDF n2 266-2025 (SEI 0828993) - Altera o PCS do CRCDF.



PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO DO SISTEMA
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Planejamento Estratégico do Sistema CFC/CRCs: construido de forma participativa entre o CFC e CRCs
propiciando a renovac¢do dos objetivos estratégicos do Sistema e promovendo a integra¢do dos projetos do Plano

de Trabalho. Em 18 de outubro, o Plenario do CFC aprovou a alteracao do Planejamento Estratégico do Sistema
CFC/CRCs (2018-2027), por meio da Resolugdo n? 1.552/2018, com o objetivo de alinhar atividades e projetos aos
objetivos estratégicos e aprimorar os indicadores de desempenho.

Missao Inovar para o desenvolvimento
da profissdo contabil, zelar pela ética e
qualidade na prestagdo dos servigos,
atuando com transparéncia na proteg¢ao
do interesse publico.

Visdo: Ser reconhecido como uma
entidade profissional participe no
desenvolvimento sustentavel do pais e
que contribui para o pleno exercicio da
profissdo contdbil no interesse publico.

Valores:
Etica;
Exceléncia;
Confiabilidade; e
Transparéncia.

Mapa Estratégico do Sistema CFC/CRCs: 15 objetivos estratégicos, elaborados e divididos em niveis para
alcance dos resultados. Os niveis de distribuicdo dos objetivos.

Responsabilidade Social

(7]
n 3
& g 1. Fortalecer o ambiente regulatdrio e garantir as prerrogativas profissionais.
£
7 2 Politica Legal
2 B
€ c
2. Fortalecer a participagdo sociopolitico
L P pac . 'p L 5. Atuar como fator de
- institucional perante as instituigdes . .
° . . . L protegdo da sociedade.
© publicas, privadas, sociedade civil e . N
S ] . . . 6. Promover a satisfacdo
< entidades representativas da classe 4. Firmar parcerias o
o " - da classe contabil em
V) contabil. estrategicas. . )
o . relacdo ao Sistema
S 3. Elevar a percep¢do do valor da
= fecs thi ; Alinhamento e Integragdo CFC/CRCs.
2 profissdo contdbil perante a sociedade. grag
a

Iniciativa Institucional

Resultado
Econdmico

Financeira

7. Garantir sustentabilidade orgamentéria e financeira do Sistema CFC/CRCs.

8. Garantir qualidade e
confiabilidade nos
processos e nos
procedimentos

Governanga

Tecnologia e Processos

9. Aperfeicoar, ampliar e difundir agGes de
Fiscalizacdo como fator de protecdo da

10. Elaborar, acompanhar e aperfeigoar
normas de interesse do Sistema CFC/CRCs,

Educagdo Continuada, Registro e

sociedade.

da profissdo e da Ciéncia Contabil.

Eficiéncia Operacional

11. Atuar como fator de
protecdo da sociedade.
12. Promover a satisfacdo
da classe contabil em
relagdo ao Sistema
CFC/CRCs.

Tecnologia e Inovacao

13. Atrair e reter
talentos.

Pessoas e
Organizagao

Governanga

14. Influenciar a formacdo das competéncias e
das habilidades dos profissionais, fomentar
programas de educagao continuada e fortalecer
conhecimentos técnicos e habilidades pessoais
dos conselheiros e funcionarios do Sistema

CFC/CRCs.

Gestdo do Conhecimento

15. Assegurar adequada

infraestrutura e suporte

logistico as necessidades
do Sistema CFC/CRCs

Infraestrutura
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Enderego: SCRS 505 Bloco C Loja 45 — CEP: 70350-530 Brasilia/DF

Hordrio de Atendimento: 9h30 as 17:30h, de segunda a sexta-feira.
Observagdo: Alteracbes de hordrio de funcionamento ou dias de fechamento do Conselho, por recessos,
feriados ou em casos excepcionais, sdo informados no portal do CRCDF.

Portal do CRCDF: www.crcdf.org.br

O portal do CRCDF apresenta os principais servigos, noticias da classe contabil, informacgdes institucionais,

cursos e eventos, dentre outras.
Telefone: (61) 3321-1757

SERVICOS ONLINE DISPONIVEIS NO SITE DO CRCDF

MANIFESTACOES:

Ouvidoria: disponivel para envio de sugestdes, criticas, informacdes, elogios, solicitacGes e reclamagdes

através do e-mail: ouvidoria@crcdf.org.br

Dentincias e Comunicagao de Irregularidades: disponivel para envio de denuncias e comunicacdo de

irregularidades  de  colaboradores e

codigodeconduta@crcdf.org.br

TRANSPARENCIA:

funcionarios do CRCDF

através do

e-mail:

e-Sic: disponivel para pedidos de acesso a informacdo: http://www1.cfc.org.br/sisweb/esic/site/index.html

Portal da Transparéncia: disponivel para que cidaddo possa encontrar informagdes sobre assuntos

relacionados as receitas, despesas, servidores, gastos do CRCDF etc.

CONSULTAS VALIDAGOES E CERTIDOES: PORTAL DE SISTEMAS CFC/CRCs REDES SOCIAIS
Resolugdes EPC DECORE Sitio
Licitagdes DECORE COAF Facebook
Quanto somos EVENTOS EQT LinkedIn
Cadastro Profissional CRE YouTube
CNPC EPC Instagram
CNAI Twitter

PRINCIPAIS CONTATOS INSTITUCIONAIS:

PRESIDENCIA

presidencia@crcdf.org.br

DIRETORIA EXECUTIVA

diretoria@crcdf.org.br

DIRETORIA OPERACIONAL

diroperacional@crcdf.org.br

OUVIDORIA

ouvidoria@crcdf.org.br

COORDENAGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

coord_adm_fin@crcdf.org.br

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA (Compras e Licitagdes)

administrativo@crcdf.org.br

SUPERVISAO FINANCEIRA

financeiro@crcdf.org.br

SUPERVISAO DE RELACIONAMENTO E COBRANGA

cobranca@crcdf.org.br

COORDENACAO DE REGISTRO

coord_reg@crcdf.org.br

REGISTRO

registro@crcdf.org.br

COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL

cursoseventos@crcdf.org.br

COORDENAGCAO DE FISCALIZAGCAO

coord_fisc@crcdf.org.br

FISCALIZACAO

fiscalizacao@crcdf.org.br

COORDENAGAO DE CONTABILIDADE

coord_contabil@crcdf.org.br

CONSULTORIA DE GOVERNANGA E INFORMAGAO

sdi@crcdf.org.br

CONSULTORIA DE INFORMATICA

web@crcdf.org.br; informatica@crcdf.org.br

ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

comunicacaodf@crcdf.org.br

ASSESSORIA JURIDICA

juridico@crcdf.org.br
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Visando a melhoria da gestdo e do atendimento de qualidade ao usuario, o CRCDF tem como
CoOmpromissos:

Ampliar o acesso da classe contabil do DF ao conhecimento, tanto as novidades quanto a temas tratados
em palestras oferecidas pelo CRCDF, com investimento na transmissao em tempo real, pelo YouTube.
Receber, avaliar, encaminhar e dar o tratamento adequado as sugestdes, pedidos de acesso a informacao,
elogios, solicitacGes, reclamacgbes e denuncias sobre os servigcos prestados pelo CRCDF, de forma a garantir
solu¢Bes no menor prazo possivel.

Estabelecer e manter um canal de comunicagdo permanente, imparcial e transparente com os cidadaos
gue buscam os servicos do CRCDF.

Prestar os servicos e atender o usudrio de forma adequada, observando os principios da regularidade,
continuidade, efetividade, seguranca, atualidade, generalidade, transparéncia e cortesia.

Realizar o atendimento ao usudrio com equipe especializada.

Atender o demandante sempre com urbanidade, respeito e acessibilidade, sem discriminacdo ou pré-
julgamento, oferecendo-lhe uma resposta objetiva a questao apresentada.

Agir com integridade, transparéncia, imparcialidade e justica, zelando pelos principios da ética, moralidade,
legalidade, impessoalidade e eficiéncia publica.

Restringir o acesso a dados pessoais sensiveis.

Em caso de atendimento presencial, realizar atendimento preferencial para gestantes, lactantes ou pessoas
com criangas de colo, pessoas idosas (acima de 60 anos) e portadores de necessidades especiais (Lei n.2
10.048/2000 e Lei n.2 10.741/2003).

Manter uma central de atendimento telefénico, facilitando o acesso do cidaddo ao CRCDF.

Realizar campanhas internas e treinamentos dos funciondrios, buscando, continuamente, a exceléncia nos
servicos de atendimento.

Fazer uso de instrumentos de afericdo da satisfacdo dos usuarios, visando ao aperfeicoamento dos servicos.
Garantir a seguranca, a limpeza, a acessibilidade e o conforto do local de atendimento ao publico.
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y 4

CAPITULO 5

SERVICOS OFERECIDOS




5.1. COORDENACAO ADMINISTRATIVO-
FINANCEIRA

SUPERVISAO DE RELACIONAMENTO E COBRANCA

EMISSAO DE GUIAS PARA PAGAMENTO DE ANUIDADE E MULTAS.
Servico oferecido
Emissdo de boletos para pagamento de débitos relativos a anuidades, multas de infracdo e multas de
eleicao.

Usuario do Servico
Contadores, técnicos em Contabilidade, Organizacdes Contabeis registradas no CRCDF e outros registros
autuados pela Coordenacao de Fiscalizagdo.

Area responsavel: Vice-presidéncia de Controle Interno.

Forma de comunicag¢ao

E-mail: cobranca@crcdf.org.br e relacionamento@crcdf.org.br;

Telefones: (61) 3321-1757 ramais 2725; 2726 e 2727 ou disque a op¢do: Cobranca;
Whatsapp: (61) 3321-1757.

Embasamento legal

¢ Resolugdo CFC n.2 1.744, de 13 de novembro de 2024;

® Resolucdo CFC n.2 1.683, de 15 de dezembro de 2022;

¢ Resolucdo CFC n.2 1.684, de 15 de dezembro de 2022 e suas alteragoes.

Processamento do Servico
Para emissdo de guias de anuidades e multas em aberto, seja para pagamento integral ou parcelado, o(a)
registrado(a) poderd acessar os Servigos Online no site do CRCDF e selecionar a opgdo Emissdo de Guia.

https://crcdf.cfc.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/Principal.aspx
Profissional: Emissdo de Guia: https://crcdf.cfc.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/TelalLogin.aspx
Pessoa Juridica: https://crcdf.cfc.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/TelaLoginEmpresa.aspx

Para emissdo de guias referentes a débitos de exercicios anteriores que ja estejam em fase de protesto
e/ou execucdo judicial, é necesséria que o primeiro contato para acordo seja realizado com um atendente
da Supervisdo de Relacionamento e Cobranga, por meio dos canais de atendimento: e-mail, ligacdo
telefonica, WhatsApp ou presencialmente na sede do CRCDF, dentro do horario de atendimento.

Prazo para a prestagao dos servigos: Servico imediato.
O que é preciso para acessar o Servigo: Numero do registro, senha de acesso, CPF ou CNPJ.

Forma de prestagao do servigo: Atendimento presencial, telefénico, e-mail, whats app ou no site do CRCDF
em Servicos Online.

Local de acesso
Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
Site: https://crcdf.org.br/
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5.2. COORDENACAOQ DE REGISTRO

REGISTRO DE PROFISSIONAIS E ORGANIZAGOES CONTABEIS

Usuario do Servigo
Bacharel em Ciéncias Contabeis, Contadores, Técnicos em Contabilidade.

Servico Oferecido

Abrange os seguintes servigos: emissao do registro profissional e de certiddo de regularidade, transferéncia
de registro, alteracdo de categoria, alteracdo de nome ou nacionalidade, baixa, cancelamento e
restabelecimento de registro, comunicado do exercicio profissional em outra jurisdicdo e segunda via da
carteira de identidade, sendo que todos estdo detalhados na Resolugdo CFC n.2 1.707, de 25 de outubro de
2023.

O CRCDF é responsavel por examinar solicitacGes e julgar os processos e relativos ao registro profissional.

Area responsavel: Vice-presidéncia de Registro.
Forma de comunicag¢ao

E-mail: registro@crcdf.org.br
Telefones: (61) 3321-1757 ramais 2734, 2736, 2737

Registro Definitivo Origindrio

Usuario do Servico
Bacharel em Ciéncias Contabeis e Diplomado Curso Técnico em Contabilidade.

Servigo oferecido

O Registro Definitivo Originadrio é o concedido pelo CRCDF aos portadores de diploma de Bacharel em
Ciéncias Contabeis e Curso Técnico em Contabilidade, fornecido por estabelecimento de ensino, ou
certiddo de inteiro teor expedida por érgdo competente. O Registro habilita o profissional da contabilidade
ao exercicio da atividade profissional na jurisdicdo do Distrito Federal e ao exercicio eventual ou
tempordrio em qualquer parte do territério nacional.

Embasamento legal

Decreto-Lei n.2 9.295/1946.

Resolugdo CFC n.2 1.486, de 15 de maio de 2015.

Resolugdo CFC n.2 1.707, de 25 de outubro de 2023.

22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Solicitacdo de Registro Definitivo Originario

Para solicitar o registro, é necessario acessar o portal do CRCDF e seguir as seguintes instrucdes, acessar o
menu servi¢cos on-line/solicitagéo de registro, ou por meio do link:
https://www1.crcdf.org.br/spwDF/fichacadastral/crc/

1. Preencher o pré-registro, clicando em “Requerimento”, na pagina
https://www1.crcdf.org.br/spwDF/fichacadastral/crc/, o pré-registro ndo configura, em nenhuma hipdtese,

a concessdo de registro, sendo necessario que o requerimento assinado e a documentacgao especifica sejam
entregues na sede, nos horarios habituais de expediente, para fins de valida¢do do pedido.
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2. Comparecer a Sede do CRCDF e apresentar cdpia autenticada dos seguintes documentos: (os
documentos poderao ser autenticados em cartdrio ou na sede do CRCDF).

a) diploma de conclusdo do curso de Bacharelado em Ciéncias Contabeis devidamente registrados por
drgdao competente;

Observacado: o profissional que solicitar o registro sem o diploma devera apresentar o histérico escolar e
certiddo/declaracdo do estabelecimento de ensino, a qual devera conter a indicacdo do ato normativo do
d6rgdao competente que reconheceu o curso, informando que o requerente concluiu o curso, tendo sido
diplomado. A certiddo/declaracdo deverd apresentar os seguintes dados: nome do requerente, data de
nascimento, filiagdo, nome do curso concluido e colagdo de grau. Caso a certiddo ndo contemple todos os
requisitos mencionados, ela poderd ser considerada para fins de atendimento deste item se eles estiverem
contidos no histdrico escolar.

b) documento de identidade;

c) comprovante de regularidade com o servico militar obrigatdrio para aqueles do sexo masculino e com
idade inferior a 46 anos;

d) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); e

e) comprovante de endereco residencial recente.

f) Duas fotos 3x4, iguais, coloridas, recentes, de frente, fundo branco e com a face ocupando de 70% a 80%
da foto, de acordo as especificacdes disponiveis no portal do Conselho.

g) Certificado de Aprovacdo em Exame de Suficiéncia.

h) Comprovantes de recolhimento da taxa de registro profissional, da anuidade e da taxa da Carteira de
Identidade Profissional.

Observacgdo: aos bacharéis em Ciéncias Contabeis que concluiram o curso até 14/6/2010, a concessdo do
registro profissional e alteracdo de categoria profissional ndo estdo subordinadas a aprovacdo em Exame
de Suficiéncia, conforme dispde a Resolu¢do CFC n.2 1.486/2015.

Prazo para a prestagao dos servicos

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacio ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificagdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observacdo: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagao do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Atengao!

Conforme a Lei n.2 12.249/2010, publicada no Diario Oficial da Unido, em 14 de junho de 2010, os
Conselhos Regionais de Contabilidade (CRCs) concederam o registro profissional para a categoria Técnico
em Contabilidade somente até o dia 12 de junho de 2015.

Em 09/12/2021 foi publicada a Resolugdo CFC n? 1.645/2021 que passa a conceder o registro de Técnico
em Contabilidades para aqueles que concluiram o curso até a data de 14/06/2010. Essa Resolucdo foi
revogada pela Resolugdo CFC n.2 1707/2023.

Em 25/10/2023 foi publicada A Resolugdo CFC n.2 1707/2023 (grifo nosso):

§ 192 O Registro Originario é concedido pelo CRC da jurisdicdo do domicilio profissional aos bacharéis em
Ciéncias Contabeis ou aos técnicos em contabilidade que tenham concluido o curso até 14 de junho de
2010, obedecidos aos requisitos desta Resolugao.
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Alteragao de Categoria

Usuario do Servico
Técnico em Contabilidade Registrado em CRCs.

Servico oferecido

E o procedimento decorrente da mudanca da categoria de Técnico em Contabilidade para a de Contador,
com apresentacdo do diploma/certificado ou certiddo de inteiro teor expedido por 6rgdo competente.
Conforme determina o § 12 do art. 82, para alteracdo de categoria de técnico em contabilidade para
contador, é necessdria a aprovacdo no Exame de Suficiéncia, dos bacharéis que concluiram o curso apds
14/06/2010. O § 22 do referido artigo também determina que, para a alteracdo de categoria, o técnico em
contabilidade devera estar regular no CRC.

Embasamento legal

Resolugdo CFC n.2 1.486, de 15 de maio de 2015 e suas alteracdes.
Resolugdo CFC n.2 1.707, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragoes.
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Solicitacdo de Alteragdo de categoria

Para solicitar a alteracdo definitiva de categoria, o requerente devera comparecer a Sede do CRCDF e
apresentar cdpia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderdo ser autenticados em
cartério, na sede do CRCDF).

a) Duas fotos 3x4, iguais, coloridas, recentes, de frente, fundo branco e com a face ocupando de 70% a 80%
da foto, de acordo as especificagdes disponiveis no portal do Conselho.

b) Diploma original ou cépia autenticada legivel frente e verso.

Observacdo: o profissional que solicitar a alteracdo de categoria sem o diploma deverd apresentar o
histérico escolar e certiddo/declaracdo do estabelecimento de ensino, a qual devera conter a indicacdo do
ato normativo do érgdo competente que reconheceu o curso, informando que o requerente concluiu o
curso, tendo sido diplomado. A certiddo/declaracdo deverd apresentar os seguintes dados: nome do
requerente, data de nascimento, filiagdo, nome do curso concluido e cola¢do de grau. Caso a certiddo ndo
contemple todos os requisitos mencionados, ela podera ser considerada para fins de atendimento deste
item se eles estiverem contidos no histdrico escolar.

c) Certiddo de Aprovagdo em Exame de Suficiéncia

d) Situagdo regular perante o CRCDF. (Certiddo de Regularidade)

e) Comprovantes de recolhimento da taxa de Alteracdo de registro profissional.

Prazo para a prestagao dos servigos

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacdo ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observacdao: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestac¢ao do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br
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Alteracao de Nome ou Nacionalidade

Usuario do servico
Profissional da contabilidade com registro originario ou transferido para o CRCDF.

Servico oferecido
E o procedimento decorrente da alteracdo do nome ou da nacionalidade do profissional da contabilidade.

Embasamento legal
Resolucdo CFC n.2 1.707, de 25 de outubro de 2023 e suas alteracgdes.
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Solicitacdo de Nome ou Nacionalidade

Para solicitar a alteracdo Nome ou Nacionalidade, o requerente devera comparecer a Sede do CRCDF e
apresentar copia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderdo ser autenticados em
cartério, na sede do CRCDF).

a) Duas fotos 3x4, iguais, coloridas, recentes, de frente, fundo branco e com a face ocupando de 70% a 80%
da foto, de acordo as especificacdes disponiveis no portal do Conselho.

b) Documento que originou a alteracdo (cépia autenticada da certiddo de casamento, divdrcio, separacdo
judicial ou certificado de nacionalidade ou certiddo de nascimento averbada, conforme a situagdo);

c) Situacdo regular perante o CRCDF. (Certiddo de Regularidade)

d) Comprovantes de recolhimento da taxa de registro profissional.

Prazo para a prestagdo dos servicos

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacdo ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observagdao: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagdo do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Baixa de Registro Profissional

Usuario do Servigo
Profissional da contabilidade com registro origindrio ou transferido para o CRCDF.

Servico oferecido
A baixa do Registro Profissional podera ser solicitada pelo contador ou técnico em contabilidade em face da
interrupgdo ou da cessagao das suas atividades na drea contabil.

Embasamento legal
Resolugdo CFC n.2 1.707, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragoes.
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Solicitacdo da Baixa de registro
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Para solicitar a baixa de registro profissional, é necessario o preenchimento do requerimento de baixa de
Registro solicitando a baixa de registro profissional, contendo o motivo que originou a solicita¢do.

O requerimento encontra se disponivel para download no portal do CRCDF por meio do link
https://www.crcdf.org.br/portal/documentos/

Observagoes:

¢ Concedida a baixa do registro, o profissional podera solicitar o restabelecimento, sem a necessidade de
aprovacdo no Exame de Suficiéncia, conforme Resolug¢do CFC n.2 1.486/2015.

¢ O profissional deverd desvincular-se da responsabilidade técnica no CRCDF.

® Os documentos poderdo ser autenticados em cartério ou pelo funcionario do CRCDF.

* Apds o protocolo do pedido de baixa do registro profissional, o processo sera analisado pela Camara de
Registro que se reline mensalmente e podera solicitar documentos que comprovem o motivo da baixa de
registro. A decisdo deverd, ainda, ser homologada em Reunido Plenaria.

Solicitada a baixa até 31 de marco, sera devida a anuidade proporcional ao nimero de meses decorridos.
Apds a data mencionada, é devida a anuidade integral.

Prazo para a prestagao dos servigos

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacdo ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observacdo: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificacdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagdo do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Restabelecimento de Registro Profissional

Usuario do servico
Profissional da contabilidade com registro origindrio ou transferido para o CRCDF Baixado.

Servigo oferecido

E o0 ato pelo qual é permitido reabilitar o Registro Definitivo Originario ou transferido, baixado por qualquer
motivo.

Embasamento legal

Resolugdo CFC n.2 1.486, de 15 de maio de 2015 e suas alteragdes.

Resolugdo CFC n.2 1.707, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragoes.

22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Solicitacdo de Restabelecimento de registro profissional

Para solicitar a Restabelecimento de registro profissional, o requerente deverd comparecer a Sede do
CRCDF e apresentar copia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderdo ser
autenticados em cartério, na sede do CRCDF).

1. Duas fotos 3x4, iguais, coloridas, recentes, de frente, fundo branco e com a face ocupando de 70% a 80%
da foto, de acordo as especificacdes disponiveis no portal do Conselho. N3o serdao aceitas fotos
escameadas.
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2. Documento de identidade oficial;
3. Comprovantes de recolhimento da taxa de Alteracdo de registro profissional.

Prazo para a prestagao dos servigos

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacio ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observacdao: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagdo do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Transferéncia de Registro para o CRCDF

Usudrio do Servigo
Profissional da contabilidade registrado em outros CRCs..

Servico oferecido
E a Transferéncia de registro concedido pelo CRCDF ao portador de Registro Definitivo Originario em outra
UF, quanto este passar a ter, como novo domicilio profissional, o Distrito Federal.

Embasamento legal
Resolugdo CFC n.2 1.707, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragoes.
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Solicitacao da transferéncia de registro para o CRCDF

Para solicitar a transferéncia de registro para o CRCDF, o requerente devera comparecer a Sede do CRCDF e
apresentar cépia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderdo ser autenticados em
cartorio, na sede do CRCDF).

1. Cépia do comprovante de endereco residencial recente (exemplos: contas de agua, luz, telefone e
outros).

2. Duas fotos 3x4, iguais, coloridas, recentes, de frente, fundo branco e com a face ocupando de 70% a 80%
da foto, de acordo as especificacdes disponiveis no portal do Conselho.

3. Situagdo regular no CRC de origem.

4. Comprovantes de recolhimento da taxa de Registro Profissional.

Prazo para a prestagao dos servigos

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacdo ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observacdo: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestacgao do servigo: Atendimento online ou presencial
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Local de acesso
Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Carteira de Identidade Profissional

Usuario do Servigo
Bacharel em Ciéncias Contabeis, Profissional da contabilidade com registro originario ou transferido para o
CRCDF.

Servico oferecido
E a carteira emitida pelo CRCDF apds a concessdo de registro na entidade como também a 22 via da carteira
aos profissionais registrados com registros ativos.

Embasamento legal
Resolugdo CFC n.2 1.707, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragoes.
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Solicitacdo de carteira de identidade Profissional

Para a solicitacdo da primeira via da carteira, é necessario que o profissional tenha seu registro deferido
pela Camara de Registro. O requerimento da carteira serd preenchido juntamente com a solicitacdo do
registro definitivo originario

Para solicitagdo de 22 via de Carteira de ldentidade Profissional acessar o portal do CRCDF no link:
https://www1.crcdf.org.br/spwDF/rec/crc/pedidocarteira/

Informe o nimero do Registro (UF origem-nimero/tipo) e a senha (caso ndo tenha recebido a senha ou
esquecido, insira o numero do seu Registro Profissional e clica no botdo “esqueceu a senha” que sera
encaminhada uma nova para o seu e-mail.)

No campo Impressdo imprima requerimento de carteira e o boleto no valor 40,00 (sessenta reais)

Assim, apds esse procedimento, para validar o seu pedido compareca a sede deste Conselho, com os
seguintes documentos:

Requerimento da Carteira profissional

01 foto 3x4 (colorida recente e fundo branco)

Guia devidamente quitada

Na validacdo presencial haverd a coleta da impressdo digital e assinatura.

OBS.: caso tenha marcado a opg¢do de aproveitamento de dados biométricos para validar o seu pedido
comparecga a sede deste Conselho, com os seguintes documentos: Requerimento da Carteira profissional
Guia devidamente quitada.

Prazo para a prestagao dos servicos
Até 90 (noventa) dias corridos, apdés a validacdo no CRCDF. Podendo ser prorrogado em casos
irregularidades ou de for¢a maior.

Forma de prestac¢ao do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br
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Cancelamento de Registro por Falecimento

Usuario do Servico
Cidadaos que necessitem informar o falecimento de profissional da contabilidade ao CRCDF

Servico oferecido
E 0 ato decorrente do encerramento definitivo das atividades contabeis por falecimento do profissional da
contabilidade.

Embasamento legal
Resolugdo CFC n.2 1.707, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragoes.
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Solicitacdo de Cancelamento de registro por falecimento
Para solicitar o cancelamento de registro profissional por falecimento, é necessario apresentar ao CRCDF a
copia da certidao de ébito.

Prazo para a prestagao dos servigos:
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacdo.

Forma de prestagdo do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF Enderec¢o: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Comunicacao do Exercicio Profissional em Outra Jurisdi¢ao

Usuario do Servigo
Profissional da contabilidade registrado que vai executar seus servigos em jurisdicdo diversa daquela onde
possui seu registro profissional

Servico oferecido

Para a execugdo de servicos em jurisdicdo diversa daquela onde o contador ou técnico em contabilidade
possui seu registro profissional, é obrigatéria a comunicagdo prévia ao CRC de destino, de forma eletrbnica,
por intermédio do site do CRC de origem.

Embasamento legal

Resolugdo CFC n.2 1.707, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragoes.

22 edi¢do do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Requisitos para acessar o servigo

Para a execucdo de servicos em jurisdicdo diversa daquela onde o contador ou técnico em contabilidade
possui seu registro profissional, é obrigatéria a comunicagdo prévia ao CRC de destino, de forma eletronica,
por intermédio do site do CRC de origem.

Solicitacdo da Comunicagdo do exercicio profissional em outra jurisdicao

Para realizar a comunicacdo do exercicio profissional em outra jurisdicdo (estado), é necessdrio preencher o
requerimento via web no site do CRC de origem, de acordo com a informag¢do disponivel na op¢do
“Comunicagao do exercicio profissional em outra jurisdicao”, no link:
https://www1.crcdf.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/Principal.aspx
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Prazo para a prestagao dos servigcos: Comunicacdo imediata por meio do portal do CRCDF.
Forma de prestagao do servigo: Exclusivamente pelo Portal do CRCDF - Servigos online.

Local de acesso
Portal do CRCDF: https://www1.crcdf.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/Principal.aspx

Certidoes

Usuario do Servico
Profissional da contabilidade registrado no CRCDF.

Servico oferecido
O CRC poderd fornecer ao contador ou técnico em contabilidade certiddo de inteiro teor dos
assentamentos cadastrais, mediante requerimento, contendo a finalidade do pedido.

Embasamento legal
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Solicitagdo de Certidao

Para emissdo de certiddo para outras finalidades faca a solicitacdo mediante requerimento, para a emissao
da certiddo podera ser cobrada uma taxa.

Prazo para a prestagdo dos servicos: Em até trés dias Uteis apds o pagamento da taxa.

Forma de prestac¢ao do servigo: Atendimento online ou presencial

Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Certidoes de Habilitacdo Profissional e Certiddo Negativa de Débitos

Usuario do Servigo
Publico em geral, Profissionais com registro Ativo e com obriga¢des em dia com CRCDF

Servigo oferecido

O CRC disponibiliza a emissdo de Certiddo fornecida ao contador ou técnico em contabilidade registrado na
entidade pelo portal.

Embasamento legal

Resolugao CFC n.2 1.637, de 07 de outubro de 2021.

Solicitacdo de Certidao de regularidade

Para solicitar uma certiddo de regularidade profissional, o usuario podera acessar portal por meio do link
https://www1.crcdf.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/Principal.aspx € necessdrio em situagdo regular
perante o Conselho.

Prazo para a prestagao dos servigos: Acesso imediato pelo portal do CRCDF.

Forma de prestagao do servigo: Portal do CRCDF.
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Local de acesso
Portal do CRCDF: https://www1.crcdf.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/Principal.aspx

Registro de Organiza¢ao Contabil

Usuario do Servico
Organizacdo contabil. Pessoa juridica que explora servigcos contdbeis

Servico oferecido

Registro de organizacao contabil que explora servicos contabeis, segundo as normas vigentes.

Compreende o registro cadastral, transferéncia de registro, registro de filial, alteracdo, baixa, cancelamento
e reestabelecimento de registro, comunicado do registro cadastral em outra jurisdicdo e alvara de
organizagao contdbil sdo servicos prestados pelo CRCDF.

Os documentos deverdo ser enviados pelos profissionais ao CRCDF, pelos Correios ou protocolizados na
sede. Orientacdes e informacdes poderao ser obtidas, na sede do CRCDF ou pela Central de Atendimento
Telefénico, nos telefones (61) 3321-1757.

O CRCDF é responsdvel por examinar e julgar os processos relativos ao registro de organiza¢des contdbeis.

Forma de comunicagao
E-mail: registro@crcdf.org.br
Telefones: (61) 3321-1757 ramais 2741, 2746, 2731

Registro Cadastral — Sociedade

Usuario do Servico
Organizacdo contabil. Pessoa juridica que explora servigcos contdbeis

Servigo oferecido
E o registro concedido pelo CRCDF a sede da sociedade que possua em seus objetivos a presta¢do de
servigos contabeis.

Embasamento legal
Resolugdo CFC n.° 1.708, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragoes.
22 edi¢do do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Requisitos para acessar o servi¢co

As organizagBes contdbeis devem ser integradas por contadores e técnicos em contabilidade, sendo
permitida a associacdo com profissionais de outras profissGes regulamentadas, na condicdo de sdécio
quotista, desde que estejam registrados nos respectivos Orgaos de fiscalizagdo, buscando-se a
reciprocidade dessas profissbes. Na associacdo prevista, sera sempre do contador e do técnico em
contabilidade a responsabilidade técnica dos servicos que lhes forem privativos, devendo constar no
contrato a discriminagdao das atribuicdes técnicas de cada um dos sdécios. Também é permitida a
participacdo de contador ou técnico em contabilidade que ndo figure como responsavel técnico da
sociedade contabil, na condi¢do de sécio quotista, desde que, no minimo, um dos sdécios, contadores ou
técnicos em contabilidade, figure como responsavel técnico.

Assim, o registro cadastral somente serd concedido para a associagdo prevista quando:

| — todos os sdcios estiverem devidamente registrados nos respectivos conselhos de fiscalizagdo de
profissdes regulamentadas;

Il —tiver, entre seus objetivos, atividade contabil; e
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IIl — os sdcios, contadores ou técnicos em contabilidade, forem detentores da maioria do capital social.

E permitido que os profissionais da contabilidade, empregados ou contratados, figurem como responsaveis
técnicos por organiza¢do contabil, desde que, no ato do requerimento do registro cadastral, essa situagdo
seja comprovada por meio de contrato na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), ou contrato
celebrado entre as partes, e declaracao de responsabilidade técnica assinada pelos interessados.

A pessoa juridica podera participar de sociedade contdbil desde que possua registro cadastral ativo e
regular em Conselho Regional de Contabilidade. Havendo débitos em nome do titular, dos sécios ou dos
responsdveis técnicos da organizacdo contdbil ou de qualquer outra a que estejam vinculados, somente
sera admitido o registro cadastral quando regularizada a situagao.

Solicitagdao do Registro Cadastral - Sociedade

Para solicitar o Registro Cadastral - Sociedade, o requerente deverd comparecer a Sede do CRCDF e
apresentar copia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderdo ser autenticados em
cartério, na sede do CRCDF).

1. Preencher e assinar o requerimento de organizac¢do contabil (disponibilizado no Portal do CRCDF).

2. Certiddo de Regularidade no respectivo érgao de fiscalizacdo para os sdcios que ndo sao profissionais da
contabilidade.

3. Situacdo regular do titular, sécios contabilistas e dos responsaveis técnicos junto ao CRCDF.

4. Cépia autenticada do contrato social e das alteracdes contratuais consolidadas, registradas na Junta
Comercial ou Cartério.

Observacdo: o contrato e as alteracées deverdo estar em conformidade com a Resolucdo CFC n.° 1.708, de
25 de outubro de 2023 e suas alteragGes.

5. Cépia do CNPJ.

6. Comprovante de pagamento da taxa de registro e anuidade (a guia serd emitida no atendimento do
CRCDF mediante apresenta¢do da documentacdo solicitada).

Prazo para a prestagao do servigo

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacdo ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observacdo: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagao do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Registro Cadastral - Empresario

Usuario do Servico
Organizagdo contabil. Pessoa juridica que explora servigos contdbeis

Servico oferecido

E o registro concedido pelo CRCDF & pessoa juridica, profissional da contabilidade que execute suas
atividades independentemente do local e do nimero de empresas ou servigcos sob sua responsabilidade, de
acordo com a Lei n.2 10.406/2002.
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Embasamento legal
Resolugdo CFC n.° 1.708, de 25 de outubro de 2023 Telefones: (61) 3321-1757 ramais 2734, 2736, 2737.
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Requisitos para acessar o servi¢o

E concedido o registro cadastral como Empresario Individual a pessoa fisica, profissional da contabilidade,
gue execute suas atividades independentemente do local e do nimero de empresas ou servigos sob sua
responsabilidade, de acordo com a Lei n.2 10.406/2002.

E permitido que profissionais da contabilidade, empregados ou contratados, figurem como responsaveis
técnicos por Organizacdo Contadbil Empresario, desde que, no ato do requerimento do cadastro, essa
situagdo seja comprovada por meio de contrato na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou
contrato celebrado entre as partes e declaracado de responsabilidade técnica assinada pelos interessados.
Havendo débito em nome do titular ou dos responsaveis técnicos da Organizacdao Contdbil Empresario ou,
ainda, de outra organizacdo contdbil a que estes estejam vinculados, somente sera admitido o registro
cadastral quando regularizada a situagao.

Solicitacdo do Registro Cadastral — Empresario

Para solicitar o Registro Cadastral - Empresdrio, o requerente deverd comparecer a Sede do CRCDF e
apresentar copia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderdo ser autenticados em
cartério, na sede do CRCDF).

1. Preencher e assinar o requerimento de organizac¢do contabil (disponibilizado no Portal do CRCDF).

2. Situacdo regular do titular junto ao CRCDF.

3. Cépia do CNPJ.

4. Cépia autenticada do Requerimento de Empresario registrado na Junta Comercial.

5. Comprovante de pagamento da taxa de registro e anuidade (a guia serd emitida no atendimento do
CRCDF mediante apresenta¢do da documentacao solicitada).

Prazo para a prestagao do servigo

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observagdao: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagdo do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Registro Cadastral de Filial

Usuario do Servico
Organizagdo contabil. Pessoa juridica que explora servicos contdbeis

Servico oferecido
E o concedido pelo CRCDF quando a filial da organiza¢do contdbil se encontra localizada no Distrito Federal.

Embasamento legal
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Resolugdo CFC n.° 1.708, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragdes
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Requisitos para acessar o servigo
O registro cadastral de filial serd concedido a organizacdo contabil mediante requerimento ao CRC da
respectiva jurisdicao, contendo o nome do titular, dos sécios e dos responsaveis técnicos pela filial.

Solicitagao de Registro Cadastral de Filial

Para solicitar o Registro Cadastral - Filial, o requerente deverd comparecer a Sede do CRCDF e apresentar
copia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderdo ser autenticados em cartério, na
sede do CRCDF).

1. Preencher e assinar o requerimento de organizac¢do contabil (disponibilizado no Portal do CRCDF).

2. Certiddao de Regularidade no respectivo érgao de fiscalizacao para os sdcios que ndo sao profissionais da
contabilidade.

3. Situacdo regular do titular, sdcios profissionais da contabilidade e dos responsaveis técnicos junto ao
CRCDF;

4. Declaracao informando o responsavel técnico pela filial no Distrito Federal;

5. Cdpia autenticada do contrato social ou alteragBes, que constituiu a filial, registrados na Junta Comercial
ou em Cartdrio;

Observacdo: o contrato e as alteragdes deverao estar em conformidade com a Resolucdo CFC n.° 1.708, de
25 de outubro de 2023 e suas alteracées

6. Copia do CNPJ.

7. Comprovante de pagamento da taxa de registro e anuidade (a guia serd emitida no atendimento do
CRCDF mediante apresenta¢do da documentacdo solicitada).

Prazo para a prestagdo do servigo

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacio ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificagdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observacdo: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagao do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Registro Cadastral Transferido

Servico oferecido
E o concedido pelo CRCDF quando o Distrito federal é a nova jurisdicdo a sede da organizag¢do contabil.

Embasamento legal
Resolugdo CFC n.° 1.708, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragdes
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario do Servico
Organizagdo contabil. Pessoa juridica que explora servigos contabeis
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Requisitos para acessar o servi¢o

O pedido de registro cadastral transferido sera protocolizado no CRC da nova sede da organiza¢do contabil,
que deverd encaminhar o requerimento, apds a comprovacdo de recolhimento de taxas e anuidade
proporcional.

Solicitacao de Registro Cadastral Transferido

O registro cadastral Transferido sera concedido a organizacdo contdbil mediante requerimento ao CRC da
respectiva jurisdicao, contendo o nome do titular, dos sécios e dos responsaveis técnicos pela empresa.

1. Preencher e assinar o requerimento de organizac¢do contabil (disponibilizado no Portal do CRCDF).

2. Certiddo de Regularidade no respectivo 6rgdo de fiscalizacdo para os sdcios que nao sao profissionais da
contabilidade.

3. Cépia autenticada do contrato social e das altera¢gdes contratuais consolidadas, registradas na Junta
Comercial ou em Cartorio.

Observacdo: o contrato e as alteracdes deverdo estar em conformidade com a Resolugdo CFC n.° 1.708, de
25 de outubro de 2023 e suas alteragdes.

4. Copia do CNPJ.

5. Situacdo regular da organizacdo contdbil, do titular, sécios profissionais da contabilidade e dos
responsaveis técnicos junto ao CRC de origem.

6 Comprovante de pagamento da taxa de registro e anuidade (a guia sera emitida no atendimento do
CRCDF mediante apresenta¢do da documentacao solicitada).

Prazo para a prestagao do servigo

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacdo ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observacdo: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificacdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagdo do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

AlteragOes de Registro Cadastral

Usuario do Servigo
Organizagdo contabil registrada no CRCDF.

Servico oferecido

E toda e qualquer alteragdo que implique mudanca nos dados cadastrais da Organizacdo Contabil, inclusive
a que disponha sobre mudanca de responsabilidade técnica.

Embasamento legal

Resolugdo CFC n.°1.708, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragdes.

22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Requisitos para acessar o servi¢o
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Se houver alguma alteragao nos atos constitutivos da organizagao contabil, ela serd objeto de averbag¢do no
CRC, no prazo de até 30 dias, a contar da data da ocorréncia do fato.

Processamento do servigo

Para solicitar a Alteracdo de Registro Cadastral, o requerente deverd comparecer a Sede do CRCDF e
apresentar copia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderdo ser autenticados em
cartdrio, ou na sede do CRCDF).

1. Preencher e assinar o requerimento de organizacdo contabil (disponibilizado no Portal do CRCDF).

2. Certiddo de Regularidade no respectivo 6rgdo de fiscalizacdo para os sdcios que nao sao profissionais da
contabilidade.

3. Situacdo regular do titular, sécios profissionais da contabilidade e dos responsdveis técnicos junto ao
CRCDF.

4. Situacao regular da organizacao contabil junto ao CRCDF.

5. Cdépia autenticada do contrato social e das alteracdes contratuais consolidadas, registradas na Junta
Comercial ou Cartério.

Observacdo: o contrato e as alteracdes deverdao estar em conformidade com a Resolucdo CFC n.°1.708, de
25 de outubro de 2023..

6. Comprovante de pagamento da taxa de registro e anuidade (a guia serd emitida no atendimento do
CRCDF mediante apresenta¢do da documentacdo solicitada).

Prazo para a prestagao do servigo

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacio ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizacdo do processo, por parte do profissional.

Observacdo: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagao do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Baixa de Registro Cadastral

Usuario do Servico
Organizagdo contabil registrada no CRCDF.

Servico oferecido
E 0 ato decorrente da interrupgdo das atividades na area contabil.

Embasamento legal
Resolugdo CFC n.°1.708, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragdes.
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Requisitos para acessar o servico
Requerimento solicitando a baixa de registro cadastral.

Solicitagao de Baixa de registro Cadastral
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Para solicitar a Baixa de Registro Cadastral, o requerente devera comparecer a Sede do CRCDF e apresentar
cOpia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderao ser autenticados em cartério, ou na
sede do CRCDF).

1. Preencher e assinar o requerimento de organizac¢do contabil (disponibilizado no Portal do CRCDF).

2. Comprovante de interrupcdo das atividades (alteracdo contratual paralisando as atividades ou alteracdo
mudando o objetivo social e outros).

3. Cépia do CNPJ.

Prazo para a prestagao do servigo

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacdo ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observacdao: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificacdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagdo do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Restabelecimento de Registro Cadastral

Usuario do Servico
Organizacdo contabil registrado no CRCDF com registro baixado

Servigo oferecido
E o ato pelo qual o registro cadastral baixado por qualquer motivo retorna a condicdo de ativo.

Embasamento legal
Resolugdo CFC n.°1.708, de 25 de outubro de 2023 e suas alteraces.
22 edi¢do do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Requisitos para acessar o servigo
Para requerer o restabelecimento do registro cadastral, a organizagdo contabil, o titular/sdcios e os
responsaveis técnicos deverdo estar regulares no CRCDF.

Solicitacdo de restabelecimento de registro Cadastral

Para solicitar o restabelecimento de Registro Cadastral, o requerente devera comparecer a Sede do CRCDF
e apresentar cépia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderdo ser autenticados em
cartério, ou na sede do CRCDF).

1. Preencher e assinar o requerimento de organizac¢do contabil (disponibilizado no Portal do CRCDF).

2. Certiddo de Regularidade no respectivo 6rgdo de fiscalizagdo para os sdcios que nao sao profissionais da
contabilidade.

3. Situagdo regular do titular, sécios profissionais da contabilidade e dos responsdveis técnicos junto ao
CRCDF.

4. Situacado regular da organizag¢do contabil junto ao CRCDF.

5. Cépia autenticada do contrato social e das altera¢gdes contratuais consolidadas, registradas na Junta
Comercial ou Cartério.
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Observacdo: o contrato e as alteragdes deverdo estar em conformidade com a Resolugdo CFC n.°1.708, de
25 de outubro de 2023..

6. Cépia do CNPJ.

7. Comprovante de pagamento da taxa de registro e anuidade. (a guia serd emitida no atendimento do
CRCDF mediante apresenta¢do da documentacdo solicitada ).

Prazo para a prestagao do servigo

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacido ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificacdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

Observacdao: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestagao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local de acesso
Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.

Cancelamento de Registro Cadastral

Usuario do Servico
Organizagdo contabil registrada no CRCDF.

Servico oferecido

E o ato decorrente do cancelamento do registro profissional do contabilista titular de organiza¢do contabil
de responsabilidade individual ou da cessagao da atividade de organizagao contabil de responsabilidade
coletiva.

Embasamento legal
Resolugdo CFC n.°1.708, de 25 de outubro de 2023 e suas alteraces.
22 edi¢do do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Requisitos para acessar o servigo
Haver o encerramento definitivo das atividades da organizagao contabil.

Solicitacao de Baixa de registro Cadastral

Para solicitar o cancelamento de Registro Cadastral, o requerente deverd comparecer a Sede do CRCDF e
apresentar cdpia autenticada dos seguintes documentos: (os documentos poderdo ser autenticados em
cartorio, ou na sede do CRCDF).

1. Preencher e assinar o requerimento de organizac¢do contabil (disponibilizado no Portal do CRCDF).

2. Uma via original ou cdépia autenticada do distrato social registrado na Junta Comercial ou cartorio.

3. Copia do CNPJ

Prazo para a prestagao do servigo

Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo ou da data do ultimo protocolo de
saneamento do processo, caso tenham sido apontadas irregularidades que acarretaram o envio de
notificagdo e a regularizagdo do processo, por parte do profissional.

34



Observacdao: o CRCDF tem como objetivo zelar pela celeridade dos processos, portanto, é de suma
importancia que haja, antes do envio, a verificagdo de todos os documentos, evitando, assim,
irregularidades e atrasos nos processos.

Forma de prestac¢ao do servigo: Atendimento online ou presencial
Local de acesso

Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530 - Brasilia/DF.
e-mail: registro@crcdf.org.br

Comunicacao do Exercicio Profissional em Outra Jurisdigao

Usuario do Servico
Organizagdo contabil registrada no CRCDF.

Servico oferecido

Para a execucdo de servicos em jurisdicdo diversa daquela onde a organizacdao contabil estd sediada, é
obrigatéria a comunicacdo prévia ao CRC de destino, de forma eletrdnica, por intermédio do site do CRC de
origem.

Embasamento legal
Resolugdo CFC n.°1.708, de 25 de outubro de 2023 e suas alteraces.
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Requisitos para acessar o servi¢o
Quando a organizacdo contabil executar seus servicos em jurisdicdo diversa daquela onde ela possui seu
registro cadastral, é obrigatdria a comunicagao prévia ao CRC de destino.

Solicitacdo de Comunicagdo do exercicio profissional em outra jurisdicao

Para realizar a comunicag¢do do exercicio profissional em outra jurisdicdo (estado), é necessario preencher o
requerimento via web no site do CRC de origem, de acordo com a informagdao disponivel na opg¢do
“Comunicacao do exercicio profissional em outra jurisdicao”, no link:
https://www1.crcdf.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/Principal.aspx

1. Situacdo regular do titular, socios profissionais da contabilidade e dos responsaveis técnicos junto ao
CRCDF.

2. Situacdo regular da organizagdo contabil junto ao CRCDF.

3. Acessar portal do CRCDF: www.crcdf.org.br - Servicos on-line

Prazo para a prestagao do servigo: Comunicacao imediata realizada por meio do portal do CRCDF.

Forma de prestacao do servigo: Servico online.

Local de acesso:
Portal do CRCDF: https://www1.crcdf.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/Principal.aspx

Emissao de Alvara

Usuario do Servico:
Organizagdo contabil registrada no CRCDF.
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Servico oferecido:
O alvard atesta a regularidade da organizacdo contabil perante o CRCDF, permitido, assim, o seu
funcionamento.

Embasamento legal:
Resolugdo CFC n.°1.708, de 25 de outubro de 2023 e suas alteragdes.
22 edicdo do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Requisitos para acessar o servico:
Situacdo regular perante o CRCDF (tanto da organizagao contdbil quanto de seus sdcios e titular).

Solicitacdo de Emissao de alvara:

Para solicitar a emissdo do alvard, é necessario acessar o Portal do CRCDF (www.crcdf.org.br - Servigos on-
line / emitir alvaras), ou por meio do Link:
https://www1.crcdf.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/Principal.aspx

Prazo para a prestagdo do servigo: Emissao imediata por meio do portal do CRCDF
Forma de prestacao do servigo: Servico online.

Local de acesso:
Portal do CRCDF: https://www1.crcdf.org.br/spwdf/ConsultaCadastral/Principal.aspx

5.3. COORDENACAO DE FISCALIZACAO

FISCALIZACAO DO EXERCICIO PROFISSIONAL

A atividade fiscalizadora visa, primordialmente, valorizar a imagem da profissdo, como também a
protecdo ao usudrio da Contabilidade. Para isso, torna-se necessdrio conscientizar individual e
coletivamente a classe, no sentido de valorizar cada um de seus membros, valendo-se, para tal fim, dos
meios restritivos e coercitivos que se justifiquem e se coadunem com a dignidade, a responsabilidade e o
respeito aos principios profissionais, fazendo prevalecer sua autoridade no sentido de que as acGes
fiscalizatorias resultem em beneficio a sociedade.

A fiscalizagdo consiste em verificar a regularidade cadastral e a execugao de trabalhos técnicos privativos
dos profissionais da contabilidade, entre eles: auditoria contdbil, pericia contdbil, contabilidade, contrato
de prestacdo de servico e emissdo de Decore. Além deste, outros projetos compdem a base de diligéncias a
serem cumpridas pelo Regional, dentre eles a fiscalizagdo de Empresas Comerciais, Prestadoras de Servigos
ou Industriais entidades, Entidades sem Fins Lucrativos (inclusive Partidos Politicos) (ITG 2002 (R!)),
Cooperativas (ITG 2004), Entidade Fechada de Previdéncia Complementar (ITG 2001), Entidades
Desportivas (ITG 2003(R2), Orgdos Publicos (esferas municipal, estadual e federal e poderes executivo,
legislativo e judiciario): nos procedimentos fiscalizatdrios: Registro RT de organizacdo ndo contabil
(profissional/organizacdo contabil):

Andlise demonstracGes contabeis de acordo com as NBCs:
e NBCTG 1002 (por conjunto de demonstragGes)
e NBCTG 1001 (por conjunto de demonstragdes)
e NBCTG 1000 e NBCTG 26 (por conjunto de demonstragdes)
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Também hd o apoio da sociedade no tocante a formalizacdo de Denuncias, Comunicacdo de irregularidades
e RepresentacGes pertinentes a drea de atuacdo para que o CRCDF adote as providéncias necessarias.

Embasamento Legal:

e Decreto Lei 9.295, de 27 de maio de 1946, com alteracdes da Lei n2 12.249, de 11 de junho de 2010 -
Cria o Conselho Federal de Contabilidade, define as atribuicdes do Contador e do Guarda-livros e da
outras providéncias. decretolei 9295.pdf

e Resolugdo CFC n.2 1.612, de 11 de fevereiro de 2021 — Regulamento Geral dos Conselhos de
Contabilidade. SRE - Sistema de Resolucées

e Resolugdo CFC n? 1.603/2020, de 22 de outubro de 2020. (em vigor a partir 12/01/2021) Regulamento
de Procedimentos Processuais dos Conselhos de Contabilidade, que dispde sobre os Processos
Administrativos de Fiscalizacdo. SRE - Sistema de Resolucdes

e Manual de Fiscalizagdo do Sistema CFC/CRCs: https://cfc.org.br/fiscalizacao-etica-e-disciplina/manual-
de-fiscalizacao/

e Manual de Procedimentos Processuais (MPP) — Sistema CFC/CRCs: https://cfc.org.br/fiscalizacao-etica-
e-disciplina/manual-de-procedimentos-processuais/

Usuario:
Profissionais da contabilidade, organizacdes contdbeis e aqueles que estdo sujeitos a fiscalizacdo pelo CRC.

Requisitos para Acessar o Servigo:
Profissionais da contabilidade, organizacGes contabeis, interessados e aqueles que estdo sujeitos a
fiscalizacdo pelo CRC.

Processamento do Servigo:

O CRCDF fiscaliza organizacGes contdbeis, empresas e profissionais da contabilidade, com base no seu
cadastro e, também, nas Denuncias, Comunicacdo de irregularidades e Representacdes apresentadas.
Durante as fiscalizagdes, sdao verificados os trabalhos técnicos executados e, no caso de empresas, se a
contabilidade é realizada por profissional da contabilidade devidamente registrado no CRCDF. Havendo
irregularidades, é lavrado o auto de infracdo e instaurado um processo administrativo de fiscalizagdo. E
facultada ao autuado a apresentagdo de defesa no processo. Apds a instrucdo do processo, os autos serdo
distribuidos ao conselheiro relator, que podera, conforme a andlise, arquivar o processo ou decidir pela
aplicagdo da penalidade cabivel. Da decisdo em primeira instancia ainda pode ser interposto recurso, no
prazo regulamentar, o qual serd julgado por um conselheiro revisor. Por fim, nos casos previstos, ainda
cabe recurso em terceira instancia ao Conselho Federal de Contabilidade (CFC).

Prazo para a prestacao do servigo: O prazo total estimado para o julgamento de um processo, no CRCDF, é
de 150 dias contados da juntada do Aviso de Recebimento referente a lavratura do auto de infragdo. Tal
prazo nao contempla o julgamento, em grau de recurso, pelo CFC, nos casos cabiveis.

Prazos especificos:

Notificacdo: 15 dias a partir da data da cientifica¢ao.

Defesa: 15 dias Uteis a partir da data da cientificacdo.

Distribuicdo ao conselheiro relator: 90 dias, contados a partir do recebimento da defesa ou apds vencido o
prazo sem a sua apresentacdo, prorrogavel por mais 30 dias.

Julgamento pelo conselheiro relator: prazo de até 02 (duas) reunides ordindrias para submeter o processo a
julgamento, prorrogavel por até uma reunido.

Prazos de Recursos cabiveis no Processo administrativo de fiscalizacdo:
Embargos de Declaragdo: 5 (cinco) dias Uteis da intimagdo.
Pedido de Reconsideragdo: 10 (dez) dias Uteis, da intimagao.
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Recurso Voluntario (Conselho Federal de Contabilidade): 15 (quinze) dias Uteis, da intimagao.

Recurso de oficio: Os Conselhos Regionais de Contabilidade devem recorrer de oficio de sua prépria decisdo
ao Conselho Federal de Contabilidade, quando a penalidade aplicavel for suspensdo do exercicio
profissional e cassacdo do exercicio profissional;

Forma de prestac¢ao do servigo: Atendimento Presencial, via Correios ou correio eletronico.

Local de acesso:
Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530

AREA RESPONSAVEL
Vice-presidéncia de Fiscalizacdo, Etica e Disciplina.

Forma de Comunicagao:
Para esclarecimento de duvidas, entre em contato com o CRCDF:

Careo Nome Contato Tel. Celular Email
& (61) 3321-1757 DDD: 61

Coordenadora de | Contadora Maria Eliete Ramal 2742 9.9827-3408 | coord fisc@crcdf.org.br

Fiscalizagao Oliveira Holanda

Fiscal Contador Contador Milton Ramal 2745 9.9827-3428 | milton fiscal@crcdf.org.br
Ferreira Albernaz

Fiscal Contadora | Contadora Tatyane Ramal 2759 9.9827-3455 | tatyane fiscal@crcdf.org.br
Santana Lacerda

Fiscal Contadora | Contadora Tereza Ramal 2757 9.9827-3453 | tereza fiscal@crcdf.org.br

Raquel Moraes Alves

Declaragdao Comprobatdria de Percep¢ao de Rendimentos- DECORE

Servigo Oferecido:

Documento contabil destinado a fazer prova de informagdes sobre percep¢ao de rendimentos, em favor de
pessoas fisicas. Sua emissdo é feita por profissionais da contabilidade, sendo que o sistema de emissdo da
Decore é de responsabilidade do Conselho Federal de Contabilidade.

Embasamento Legal:
Resolugdo CFC n.2 1.592, de 19 de margo de 2020. (em vigor a partir 12/01/2021)

Usuario:
Profissionais da contabilidade regularmente registrados no CRCDF.

Requisitos para Acessar o Servigo:

O profissional da contabilidade podera emitir a Decore por meio do portal do CRCDF, desde que ele e a
organizacdo contabil da qual seja sdécio e/ou proprietario e/ou responsavel técnico com vinculo
empregaticio ndo possuam débito de qualquer natureza perante o Conselho Regional de Contabilidade
autorizador da emissdo. Somente o profissional da contabilidade que possui certificacdo digital poderd
utilizar o servigo.

Processamento do Servigo:
Para emitir a Decore, o profissional deve se direcionar ao portal do CRCDF: www.crcdf.org.br, acessar o
menu “DECORES”, escolher a op¢do “EMISSAO DE DECORES”. Com isso, o profissional serd direcionado ao
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sistema especifico: http://sistemas.cfc.org.br/login, neste espaco, de posse do CPF, o usuario deverd
confirmar seus dados para receber uma senha provisdria. Com esta senha, ele acessara o sistema. A partir
desta etapa, o profissional esta apto a emitir os documentos, que serdo assinados digitalmente ao final do
processo. A Decore sera emitida, mediante assinatura com certificacdo digital (tipo A3), em uma via
destinada ao beneficiario, ficando o documento emitido armazenado no Banco de Dados do CRC a
disposicao para conferéncias futuras por parte da Fiscalizacdo e para envio a Receita Federal do Brasil.

Prazo para a prestagao do servigo:
Emissdo: servico online de emissdo imediata pelo sistema.
Validade da Decore: 90 (noventa) dias contados da data de sua emissdo.

Forma de prestagdo do servigo: Servico online.

Local de acesso:
Sistema de emissdo:

Forma de Comunicagdo:
Quanto a questdes relacionadas ao sistema de emissdo de Decore, entre em contato com o CFC, pelo e-
mail fiscalizacao@cfc.org.br ou pelo telefone (61) 3314-9611.

Para esclarecimento de duvidas, entre em contato com o CRCDF:

Cargo Nome Contato Tel. Celular Email
& (61) 3321-1757 DDD: 61

Coordenadora de | Contadora Maria Eliete Ramal 2742 9.9827-3408 | coord fisc@crcdf.org.br

Fiscalizagao Oliveira Holanda

Fiscal Contador Contador Milton Ramal 2745 9.9827-3428 | milton fiscal@crcdf.org.br
Ferreira Albernaz

Fiscal Contadora | Contadora Tatyane Ramal 2759 9.9827-3455 | tatyane fiscal@crcdf.org.br
Santana Lacerda

Fiscal Contadora | Contadora Tereza Ramal 2757 9.9827-3453 | tereza fiscal@crcdf.org.br

Raquel Moraes Alves

Dentncia, da Representacdo e da Comunicacdo de Irregularidade Relativas ao Exercicio da Profissao
Contabil

Servigo Oferecido:
Qualquer cidaddo pode formalizar denuncia, para que o Sistema CFC/CRCs tome as providéncias
necessarias para combater o exercicio ilegal ou irregular da profissao.

Embasamento Legal:

Resolugdo CFC n.2 1.589, de 19 de margo de 2020 - DispGe sobre os procedimentos de apuragdo de
denudncia, de representacdo e de comunicacdo de irregularidade relativos ao exercicio da profissdo
contabil.

Usuario:

Denuncia: qualquer pessoa fisica ou juridica podera oferecer dentincia ou comunicagao de irregularidade
relativa ao exercicio da profissdo ou a exploracdo da atividade contabil ao Conselho Regional de
Contabilidade.
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Representacdo: documentos originados de drgdos publicos em geral, reguladores e unidades técnicas
internas do Sistema CFC/CRCs, entre outros assemelhados.

Comunicacdo de irregularidade: A comunicacdo de irregularidade dispensa a identificacdo do
comunicante, bem como as formalidades da denuncia e da representagao.

Requisitos para Acessar o Servico:
E necessario que o denunciante/Orgdo apresente provas que tiver do fato, para embasar sua denuncia,
representagcao ou comunicagao.

Processamento do Servigo:

Sempre que identificar alguma conduta em desacordo com a ética e a disciplina profissional, o cidadao
podera protocolizar uma denuncia no CRCDF, reunindo todas as provas do fato. A denuncia podera ser
enviada por escrito, em duas vias, mediante requerimento assinado, conforme modelo disponivel no portal
do CRCDF, em https://www.crcdf.org.br/portal/denuncia/. O cidaddo também podera apresentar dentncia
por meio de e-mail ou via correios. Apds o recebimento da denuncia, é aberto um processo de apuracgao,
que deverda ser relatado por conselheiro da Camara de Fiscalizacdo, Etica e Disciplina. A decisdo, que
podera ser pelo arquivamento ou pela lavratura de auto de infracdo, é informada tanto para o denunciante
guanto para o denunciado, exceto quando aquele opta por ndo se identificar. Quando as denuncias de uma
pluralidade de interessados tiverem conteldo e fundamentos idénticos, poderdo ser formuladas em um
Unico requerimento.

Prazo para a prestagdo do servigo:
A denuncia, representacdo ou comunicacdo poderd ser apresentada a qualquer tempo, desde que
atendidas as exigéncias da Resolu¢do CFC n.2 1.589/2020.

FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO

A denuncia devera ser apresentada:

Por meio de formulario eletrénico especifico no sitio do CRC:
https://crcdf.cfc.org.br/spwDF/Sfiv2/Denuncia/Denuncia

Por correio eletronico (e-mail): coord fisc@crcdf.org.br
Por documento protocolado no CRC, via Correios ou presencialmente.

Local de Acesso: Sede do CRCDF: SHCS CR Quadra 505 Bloco C Loja 45 - CEP: 70350-530

Forma de Comunicagdo: Para esclarecimento de duvidas, entre em contato com o CRCDF:

Coordenadora de Fiscalizagdo — Contadora Maria Eliete Oliveira Holanda
(61) 3321-1757 Ramal 2742 / (61) 9 9827-3408 // email: coord fisc@crcdf.org.br

Fiscal Contador - Milton Ferreira Albernaz
(61) 3321-1757 Ramal: 2745 / (61) 9 9827-3428 // email: milton fiscal@crcdf.org.br

Fiscal Contadora - Tatyane Santana Lacerda
(61) 3321-1757 Ramal 2759 / (61) 9 9827-3455 // email: tatyane fiscal@crcdf.org.br

Fiscal Contadora - Tereza Raquel Moraes Alves
(61) 3321-1757 Ramal 2757 / (61) 9 9827-3453 // email: tereza fiscal@crcdf.org.br
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5.3. COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO
PROFISSIONAL

Programa de Educacao Profissional Continuada
O que é:
Educacdo Profissional Continuada (EPC) é a atividade formal e reconhecida pelo Conselho Federal de
Contabilidade, que tem o intuito de manter, atualizar e expandir os conhecimentos e competéncias
técnicas e profissionais, as habilidades multidisciplinares e a elevagdo do comportamento social, moral e
ético dos profissionais da contabilidade, como caracteristicas indispensdveis a qualidade dos servicos
prestados e ao pleno atendimento das normas que regem o exercicio da profissdao contabil.

Diretrizes bdasicas do Programa de Educag¢do Profissional Continuada:

e Fomentar a EPC dos profissionais da contabilidade;

e Ampliar parcerias com entidades de classe, regulatdrias e fiscalizatérias com o objetivo de apoio ao PEPC;
e Estabelecer uniformidade de critérios para a estrutura das atividades de qualificagcao profissional no
ambito do Sistema CFC/CRCs;

e Estabelecer que a capacitacdo possa ser executada pelo préprio Sistema CFC/CRCs, por entidades
capacitadoras reconhecidas ou pelo préprio profissional em atividades previstas nesta norma;

e Fomentar a ampliagdo do universo de capacitadoras credenciadas para possibilitar o atendimento das
necessidades de eventos de educacgao continuada.

Embasamento legal:
NBC PG 12 (R4) — Educagdo Profissional Continuada e suas alteragdes.

Usuario:
A EPC é obrigatdria para todos os profissionais da contabilidade que atuam no Brasil como:

Auditores Independentes
(a) para manutengdo nos cadastros do CFC como auditores independentes, nos termos das exigéncias dos
drgdos reguladores, no:

(i) registro no CNAI com aprovacdo no exame QTG/Auditor (AUD);

(ii) registro no CNAI com aprovagdo no exame CVM (CVM);

(iii) registro no CNAI com aprovac¢do no exame BCB (CMN);

(iv) registro no CNAI com aprovagdo no exame Susep (Susep);

(v) registro no CNAI com aprovagdo no exame Previc (PrevicAud).

(b) estejam registrados na Comissdo de Valores Mobiliarios (CVM), inclusive sécios, exercendo, ou ndo,
atividade de auditoria independente, responsdveis técnicos e demais profissionais que exergam cargos de
direcdo ou geréncia técnica, nas firmas de auditoria registradas na CVM;

(c) exercem atividades de auditoria independente de entidades ndo mencionadas na alinea (b), como sdcio,
responsavel técnico ou em cargo de direcdo ou geréncia técnica de firmas de auditoria e de organizacGes
contabeis. Estdo incluidas nessa obrigacdo as organizagGes contabeis que tenham explicitamente, em seu
objeto social, a previsdo de atividade de auditoria independente (AUD);
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Peritos Contdbeis
(d) estejam inscritos no Cadastro Nacional de Peritos Contdbeis (CNPC) do CFC (PERITO);

Responsaveis Técnicos

(e) sejam responsdveis técnicos pelas demonstracbes contabeis, ou que exercam fungdes de
geréncia/chefia no processo de elaboracdo das demonstracdes contdbeis das empresas e entidades,
reguladas e/ou supervisionadas pela CVM, pelo BCB, pela Susep, Previc e, ainda, das sociedades
consideradas de grande porte nos termos da Lei n.2 11.638/2007, e, também, as entidades sem finalidade
de lucros que se enquadrem nos limites monetdrios da citada lei (ProGP e Previc);

(f) sejam responsaveis técnicos pelas demonstragées contabeis das sociedades e das entidades de direito
privado com ou sem finalidade de lucros que tiverem, no exercicio social anterior, receita bruta total, igual
ou superior a R$78 milhdes e que ndo se enquadram na alinea (e) (ProRT).

Profissionais Facultativos

(@) (b) (c) (d) responsdveis técnicos pelas demonstracdes contdbeis de érgdos da administracdo direta
municipal estadual, distrital e federal, bem como das suas autarquias, agéncias reguladoras e fundacoes
criadas ou mantidas pelo poder publico; professores e coordenadores de cursos de Ciéncias Contabeis e
areas correlatas; que componham o quadro técnico da firma de auditoria que exercem funcdo de
especialista. Para fins desta Norma, entende-se como especialista o individuo ou a empresa que detenha
habilidades, conhecimento e experiéncia em dreas especificas ndo relacionadas a contabilidade ou a
auditoria das demonstracGes contabeis, exceto os sécios da firma de auditoria; e os demais profissionais da
contabilidade com registro ativo em CRC, que ndo estejam elencados no item acima.

Pontuagao:

A NBC PG 12 (R4) exige, no minimo, 40 (quarenta) pontos de Educacdo Profissional Continuada por ano-
calendario. Da pontuagdo anual exigida, devera ser cumprido o minimo de 12 (doze) pontos em Aquisi¢do
de Conhecimento.

Os profissionais obrigados ao cumprimento da educagao continuada que se enquadrarem em mais de uma
categoria devem cumprir a pontuacdo exigida para cada categoria/habilitacdo e, dentro do total de pontos
anuais, o minimo exigido pelo respectivo érgdo regulador.

O profissional deve observar seu desenvolvimento profissional continuo nas tematicas multidisciplinares,
atitudes, habilidades e competéncias, para cumprimento da pontua¢do da Educagdo Profissional
Continuada, conforme as diretrizes da Norma.

Processamento do servigo e prazo:

Para o cumprimento da pontuacdo exigida, os profissionais devem prestar contas no Sistema Web EPC do
CFC/CRCs, até 31 de janeiro do exercicio subsequente. Devem ainda atender a eventual solicitacdo de
outros documentos comprobatdrios e/ou a esclarecimentos adicionais considerados necessarios a
comprovacao dos fatos.

Eventos de Capacitagao

Servicos oferecidos:
O Conselho Regional de Contabilidade do Distrito Federal realiza eventos de capacita¢do, tais como:
convengodes, semindrios, foruns, palestras, cursos, workshops, eventos etc.
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Objetivo:

Intensificar sua politica de propiciar atualizagdo e desenvolvimento de novas competéncias profissionais,
considerando os desafios impostos a classe contdbil pelo mercado e pelas constantes alteracbes na
legislagdo, incluindo as adequag¢des as Normas Internacionais de Contabilidade, visando também,
implementar o programa de fiscalizagdo preventiva através da educac¢do continuada.

Usuarios:
Profissionais da contabilidade, estudantes de Ciéncias Contabeis e outros profissionais usuarios da
contabilidade.

Requisitos para participacdo nas atividades:

Os eventos/cursos estdo sendo realizados na modalidade on-line. As inscricbes sdo efetuadas através do
link https://www1.cfc.org.br/sisweb/SGEWebSgi/ disponivel no site CRCDF.

Inscricdes dos cursos sdo gratuitas para os profissionais contdbeis ativos e regulares e estudantes de

ciéncias contabeis.

Apostilas dos cursos e os certificados estardo acessiveis eletronicamente.

As informacgdes dos eventos/cursos e o calendario estardo disponiveis no portal e redes sociais CRCDF.
O CRCDF providenciara a organizacdo do cursos/eventos de acordo com o calendario anual aprovado.

Cadastro de Instrutores:

O CRCDF possui Edital de Chamamento Publico para o credenciamento de Pessoas Juridicas ou Fisicas como
instrutores para integrarem o cadastro de prestadores de servicos habilitados para futura contratagdo com
o intuito de ministrar cursos, seminadrios, oficinas, foruns, workshops, palestras, gravacdes e elaboracdes de
conteudos e outras atividades correlatas, sejam elas presenciais virtuais ou hibridas, com vistas a
atualiza¢do, o desenvolvimento, aprimoramento e expansdo dos conhecimentos e competéncias técnicas e
profissionais em assuntos voltados ao interesse e necessidades dos profissionais da contabilidade, para
ministrarem cursos e palestras no ambito do Programa de Educagdo Profissional Continuada.

O edital fica disponivel no portal do CRCDF.

Area responsavel: Coordenac3o de Desenvolvimento Profissional.
Forma de comunicagao:

E-mail: cursoseventos@crcdf.org.br
Telefone: (61) 3321-1757 Ramal 2756
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